
BREYTA SKÓLAGILDUM -
TÖLFRÆÐI
ÁLAGSMAT

KARELLEN



Skráningar

❑ Allar þær skráningar sem eru í nemenda-og starfsmannalista eru þær skráningar 

sem tölfræðin les. Því er mikilvægt að allar upplýsingar séu réttar hverju sinni.

– Vistunartími

– Máltíðarskráning

– Tungumál

– kyn

■ Vinnutími starfsfólks þarf að vera rétt skráður á spjaldi hvers starfsmanns og á rétta deild. 

Starfshlutfall ræðst af skráðum vinnutíma.

■ Tölfræði starfsmanns-þar birtist samantekt á starfsheitum og menntun

❑ Hverju sinni er mikilvægt að uppfæra og lagfæra þegar við á svo tölfræðin sýni réttustu mynd.



Uppfærsla barngilda

■ Barngildi þurfa að vera rétt miðað við 
hvern árgang

■ Til að uppfæra barngildi þarf að haka við 
alla eða einstaka nemendur og velja 
breyta barngildum

■ Skólar uppfæra sjálfir barngildi á þeim 
tímapunkti sem hentar fyrir nýtt skólaár

■ í júlímánuði ár hvert bætist inn nýr 
árgangur 

■ Muna að skrá       



Breyta skólagildum-handskráð gildi

1. Þessi gildi eru handfærð inn. Allar 

tölur nema ræsting koma svo fram 

í heimiluð stöðugildi án afleysingar

2. Hér skráir hver skóli sína 

afleysingarprósentu

3. Í athugasemdardálk er hægt að 

skrá athugasemdir bakvið hvert 

handskráð gildi.  Birtist bara hér.



Undirbúningur starfsfólks

■ Á spjaldi starfsfólks undir „skóli“ er að finna flipann undirbúningstími

■ Í þennan flipa er skráður tímafjöldi sem viðkomandi starfsmaður á í viku.

Dæmi: leikskólakennari á rétt á 6 klst. í undirbúning á viku, þá er skrifað 6 hér í dálkinn

.



▪ Undirbúningur skráðra klukkustunda legst svo gaman og stöðugildi vegna 
undirbúnings birtist undir stöðugildaheimildum.



Skráning sérkennslu

Til að stöðugildi vegna sérkennslu birtist undir stöðugildaheimildum (sjá mynd að ofan-
stöðugildi v/sérkennslu), þarf að skrá sérkennslu á þau börn sem njóta stuðnings. 


