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Gjaldakerfi 

leiðbeiningar 
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Skipulag í Karellen 
 

Sveitarfélagið sér um að uppfæra gjöld 

Skólastjórnendur gæta þess að réttar stillingar séu í gildi hjá hverjum nemanda 

Stillingarnar eru: 

• Réttir dvalartímar 

• Máltíðarmerkingar 

• Grunnpakki eða afsláttarpakki í gildi 

• Leiðréttingar fyri rnæstu keyrslu 
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Gjaldapakki settur inn 
-Gjöld eru alltaf unnin undir fjölskylduflipanum- 
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Gjaldapakki valinn 
1. réttur gjaldapakki valinn 

2. upphafsdagsetning pakkans kemur sjálfkrafa út frá þeirri dagsetningu sem er á þeim   

   degi sem pakkinn er settur inn. 

3. Lokadagsetning kemur sjálfkrafa sem nær langt fram í tímann 

4. Hægt er að skrá athugasemd með viðkomandi færslu 

 



 pg. 6 

 

Ef breyta á gjaldapakka (Dvalargjöld) 

 
o Þá þarf að breyta gildandi dagsetningu á gjaldapakka 

- Setja inn lokadagsetningu 

o Setja inn nýjan gjaldapakka 

-setja upphafsdagsetningu daginn eftir að þeim fyrri lauk 

o Gjaldasaga nemandans er þannig aðgengilegur undir „dvalargjöld“ 

 

 

 

SJÁ MYND Á NÆSTU GLÆRU 
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Leiðrétting gjalda 
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Dvalargjöld barna eru nú tilbúin 

 
1. Þegar allar stillingar reu orðnar réttar þá er hægt að keyra út yfirlitsskýrslu yfir 

greiðslu mánaðarins hjá hverju barni og skólans í heild undir „Skólar – gjaldakerfi 

(sjá næstu mynd). 

 

2. Ef það þarf að lagfæra gjöld hjá barni eftir að hafa skoðað yfirlitsskýrslu, skal fara 

til baka í dvalargjöld/gjaldalið barnsins og lagfæra 

 

 

3. Þegar lagfæringu er lokið, þá er hægt að keyra yfirlitsskýrslu aftur (sjá nr 1) og nú 

eru gjöldin tilbúin til keyrslu hjá sveitarfélagi/rekstraraðila. 

 

4. Æfingin skapar meistarann 😊  
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Gjaldakeyrsla 
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o Hægt er að smella á tannhjólið og fjarlægja gjaldfærslu ef þarf 
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Eiginleikar gjaldaskýrslu 

 
o Skýrsla er keyrð á fjármálaskrifstofu á tilteknum degi 

o Hægt er að keyra skýrslu aftur fyrir einstaka skóla 

o Keyrslur eru geymdar í kerfinu 

o Skóli getur sótt skýrslu sem og sveitarfélagið 

o Gjaldastillingar hafa gildistíma 

o Möguleiki á að bæta inn tímabundnum leiðréttingarpökkum 
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Hver greiðir reikninginn, haka við „rukkað“ 
o Flipinn fjölskylda valinn 

o Í tannhjólinu við nafn aðstandanda er hægt að velja „breyta“  

 

 


